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isakymu Nr. TV-27

KAUNO RAJONO SAMYLU KULTTJROS CENTRO
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno rajono Samyly kultliros centro finansy kontrolés taisykles (toliau — Taisyklés) —
vidaus dokumentas, reglamentuojantis finansy kontrolés organizavimg Kauno rajono Samyly
kultoros centre (toliau — Kultiiros centras) ir darbuotojy, dirbanéiy pagal darbo sutartis, atliekanciy
joje finansy kontrole, pareigas ir atsakomybe.

2. Taisykles parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito
istatymo 7 straipsnio 2 punktu ir Lietuvos Respublikos finansy ministro 2020 m. birzelio 29 d.
isakymu Nr. 1K-195 ,Dél vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje®,
atsizvelgiant | organizacing struktirg, strateginius tikslus, veiklos pobadj ir ypatumus, veiklos
rizika, apskaitos ir informacing sistema, turto apsaugos biikle ir kitus vidaus kontrolés kriterijus.

3. Siekdami uztikrinti patikima finansy valdymg bei apskaita ir tinkama finansinés
atskaitomybes sudaryma, visi Kultiiros centro darbuotojai privalo laikytis §iy Taisykliy.

4. Finansy kontrolé¢ vieSajame juridiniame asmenyje atlieckama vadovaujantis vieSojo
juridinio asmens vadovo patvirtintomis finansy kontrolés taisyklémis, reglamentuojanéiomis
finansy kontrolés organizavimg vieSajame juridiniame asmenyje ir finansy kontrolg atliekan¢iy

darbuotojy pareigas ir atsakomybe.

] II SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAI, VEIKSMINGUMO KRITERIJAI

5. Finansy kontrolé — tai vidaus kontrolés sistemos dalis, kuria sickiama uztikrinti Gkinés
veiklos teisétumg ir patikimo finansy valdymo principy — ekonomiskumo, efektyvumo,
rezultatyvumo ir skaidrumo — laikymasi Kulturos centre.

6. Finansy kontrole turi uztikrinti, kad biity jgyvendinti $ie tikslai:

6.1. efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudojamas valstybés
ir savivaldybés turtas;

6.2. laiku gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima finansiné atskaitomybé,
programy vykdymo ir kitos ataskaitos;

6.3. laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy;



6.4. turtas apsaugomas nuo sukéiavimo, iS§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ir
kity neteiséty veiky;

6.5. uztikrinamas teisingas Kultiiros centro biudZeto sudarymas ir vykdymas.

7. Kad finansy kontrolé Kultiros centre biity veiksminga, ji turi laikytis §iy principy:

7.1. tinkamumo — reikiama kontrolé reikiamoje vietoje;

7.2. efektyvumo — jos atlikimo sgnaudos neturi vir§yti duodamos naudos;

7.3. rezultatyvumo — turi bati pasiekti vidaus kontrolés tikslai;

7.4. optimalumo — kontrolé turi biiti proporcinga rizikai ir nepertekling;

7.5. dinamiSkumo — kontrolé turi biiti nuolat tobulinama atsizvelgiant i pasikeitusias veiklos
salygas;

7.6. nenutritkstamo funkcionavimo — kontrolé turi biiti jgyvendinama nuolat.

III SKYRIUS
REIKALAVIMAI FINANSU KONTROLEI

8. Finansy kontrolé turi funkcionuoti nenutrikstamai.

9. Darbuotoju, atliekanciy finansy kontrolés procediiras, pagrindinés pareigos ir atsakomybé
finansy kontrolés srityje turi bati aprasomos jy pareigybes apraSymuose (pareiginiuose nuostatuose)
ir Siose Taisyklése.

10. Finansy kontrolés procediiros turi biiti atlickamos ir tvirtinamos tik darbuotoju,
veikianéiy pagal jiems nustatytg kompetencija.

11. Finansy kontrolés procediiros atlikima privalo patvirtinti ja atlikes asmuo.

12. Turi buti uztikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, t. y. vienas darbuotojas negali tuo
pafiu metu biti atsakingas uZ wkinés operacijos arba sprendimo dél Kultiiros centro turto
panaudojimo arba jsipareigojimy tretiesiems asmenims tvirtinimg, vykdymag ir apskaita.

13. Priimti sprendimai del Kultiros centro turto panaudojimo arba prisiimamy
isipareigojimy ir fikinés operacijos turi biti dokumentuoti taip, kad juos biity galima atsekti nuo
priémimo iki vykdymo pabaigos.

14. Finansy kontrolés reikalavimai skirstomi pagal skirtingas sistemas, kurios yra:

14.1. Gikiniy operacijy ir Gkiniy jvykiy registravimas:

14.1.1. visos uokinés operacijos ir tkiniai jvykiai turi biiti pagrjsti apskaitos dokumentais,
kurie turi biiti suraSomi tikinés operacijos ir Gkinio jvykio metu arba jiems pasibaigus (jvykus);

14.1.2. uz apskaitos dokumenty sura§yma laiku ir teisingai, uZ juose esan¢iy duomeny
tikruma ir Gikiniy operacijy teisétuma atsako apskaitos dokumentus sura3e ir pasirase asmenys;

14.1.3. apskaitos dokumentai teisés akty nustatytais terminais, patvirtinti atsakingy asmenuy,

turi biiti pateikiami apskaitos tvarkytojams;



14.1.4. jradai apskaitos registruose daromi tik pagal pateiktus apskaitos dokumentus,
jvertinant tai, kad biudZetiniai metai prasideda sausio 1 d. ir baigiasi gruodzio 31 d.;

14.1.5. apskaitos registrai, patvirtinus finansine atskaitomybe, turi bti iSspausdinti ir
pasirasyti ji sudariusio asmens;

14.2. turto apskaita:

14.2.1. visas turto judéjimas (jsigijimas, perdavimas, pardavimas, nuraSymas ir kt.),
iformintas apskaitos dokumentais, rodomas apskaitoje;

14.2.2. visas nusidévéjes turtas, naudojamas veiklai, turi biiti apskaitomas;

14.2.3. visas turtas turi biiti priskirtas atsakingiems uZ turto valdymg asmenims;

14.2.4. turi biti aiski ir patikima turto iSdavimo naudoti ir nebetinkamo naudoti turto
nuraSymo sistema;

14.2.5. visas turtas turi biti inventorizuojamas;

14.2.6. turto naudojimo kontrole vykdantys darbuotojai privalo uztikrinti kad:

14.2.6.1. dokumentai, kuriy pagrindu atlickamas turto perdavimas, pardavimas, nuradymas,
likvidavimas ir kitos operacijos, susijusios su turto valdymu, biity parengti vadovaujantis Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais turto valdyma;

14.2.6.2. apskaitos dokumentai, susij¢ su turto pirkimu, pardavimu, perdavimu, nuradymu,
likvidavimu ir kitais atvejais, blity suraomi Tkinés operacijos metu ir teisés aktuose nurodytais
terminais perduodami apskaita tvarkantiems darbuotojams;

14.3. piniginiy lésy ir mokéjimy apskaita:

14.3.1. banko saskaity likudiai turi atitikti apskaitos registry likudius;

14.3.2. moke¢jimai turi buiti patvirtinti atitinkamais dokumentais, leidZianciais atlikti tokius
mokéjimus;

14.3.3. mety pabaigoje turi biiti inventorizuojami pinigy likuc¢iai bankuose;

14.4. sutartiniy jsipareigojimy apskaita:

14.4.1. visi jsipareigojimai turi bti patvirtinti dokumentais;

14.4.2. isipareigojimy padidéjimas ir sumaZéjimas turi buti patvirtintas apskaitos
dokumentais;

14.4.3. mety pabaigoje turi blti inventorizuojami jsipareigojimy likuéiai;

14.4.4. laiku vykdomi atsiskaitymai pagal pasiraSytas biudZetiniy léSy naudojimo sutartis

(esant pakankamam finansavimui).

5 IV SKYRIUS )
ISANKSTINE FINANSU KONTROLE



15. ISankstiné finansy kontrolé atliekama pries§ jgyvendinant finansinius sprendimus, kurie
gali biiti priimami tik tada, kai juos patvirtina atsakingas uz iSanksting finansy kontrol¢ darbuotojas.

16. Uz iSanksting finansy kontrole yra atsakingi:

16.1. Uz finansy kontrolés Jstaigoje sukiirima, diegima ir priezitirg bei kontolés taisykliy
tvirtinimg atsako direktorius.
analizuodamas jos efektyvuma bei jg tobulindamas.

16.3. [staigos direktorius yra atsakingas uz darbuotojy teigiamo pozitrio j finanasy kontrole
ir salygu finansy kontrolei sukiirimg [staigoje.

16.4. Istaigos direktorius uztikrina, kad darbuotojai, atliekantys finansy kontrole, turéty
tinkamg kompetencijos lygj bei jj 1laikyty.

17. Asmenys, nurodyti Taisykliy 16 punkte, vykdydami i$ankstine finansy kontrole, pagal
pareigybés apraSymuose priskirtas funkcijas pasiraso (DVS sistemoje derinimo proceso metu
patvirtina) arba atsisako (DVS sistemoje derinimo proceso metu atmeta) pasiraSyti atitinkamus
dokumentus, leidzian&ius atlikti finansing-tiking operacija.

18. Istaigos i3ankstine finansy kontrole atlieka ir buhaltering apskaitg tvarko Kultiros,

Svietimo ir sporto skyriaus centralizuota buhalterija (toliau — Buhalterija), kuri:

18.1. vadovaudamasi Lietuvos Respublikos istatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais, Kauno rajono savivaldybés tarybos sprendimais bei kitais teisés aktais, nustato, ar
iikinés operacija yra teiséta, ar dokumentai, susije su fikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai
parengti ir ar jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimuy;

18.2. atlieka kontrole priimant arba atmetant sprendimus, susijusius su turto panaudojimu ir
isipareigojimais tretiesiems asmenims. Sprendimai priimami tik tada, kai juos patvirtina atsakingas
uz kontrole darbuotojas. Sios kontrolés metu nustatoma projekto, jsipareigojimo arba sandorio
tikslingumas, ar 1é€3o0s tam tikslui numatytos samatoje, ar tam pakanka 1¢3y, neleidZia neracionaliai
naudoti leSy, materialiniy vertybiy, vertina, kiek yra pajamy ir kiek galima daryti islaidy.

18.3. pasiraso dokumentus dél Gikinés operacijos atlikimo, patvirtindami, kad Gikiné operacija
yra teiséta, dokumentai, susije su iikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir, kad jai atlikti
pakaks patvirtinty asignavimy 1ésy;

18.4. dokumentus dé¢l Gkinés operacijos atlikimo graZina juos rengusiam darbuotojui, jeigu
nustato, kad tikiné operacija yra neteiseta arba kad jai atlikti nepakaks patvirtinty asignavimuy, kad
tkine operacija pagrindziantys dokumentai yra netinkamai parengti. Nustate Siuos faktus privalo
atsisakyti pasiraSyti dokumentus dél tikinés operacijos

18.5. turi teis¢ gauti i§ darbuotojy rastiskus ir Zodinius paai§kinimus dél dokumenty tkinei

operacijai atlikti parengimo ir tikinés operacijos atlikimo bei dokumenty kopijas.



19. Kas ketvirt] Buhalterija pateikia [staigos veiklos rezultaty ir finansinés bikles ataskaitas,
kurios paskelbiamos interneto [staigos svetainéje.

20. Dokumentai, susij¢ su ikinés operacijos atlikimu, tinkamai parengti teikiami
atsakingiems darbuotojams DVS sistemoje.

21. Tuo atveju, jei tkinés operacijos iSankstinés finansy kontrolés metu atsakingi
darbuotojai nustato, kad tikiné operacija yra neteiséta, jai atlikti nenumatyti asignavimai, néra
finansavimo $altinio, nepakanka patvirtinty asignavimy, Gking operacija pagrindZiantys dokumentai
yra netinkamai parengti (nesutampa sumos, nepasirasyti, be antspaudy, neteisingi rekvizitai ir kt.),
tkinés operacijos dokumentai nepasiraSomi, nurodant atsisakymo prieZastis. Tokiu atveju §is

dokumentas graZinamas rengéjams.

V SKYRIUS .
EINAMOJI FINANSU KONTROLE

22. Einamoji finansy kontrolé — kontrolé, atlickama priémus sprendimus, t. y. lé$y ir
materialiniy vertybiy naudojimo metu, siekiant uztikrinti, kad tinkamai ir laiku bty vykdomi
Savivaldybés tarybos sprendimai, administracijos direktoriaus, Kulttiros, §vietimo ir sporto skyriaus
vedejo, Kultiiros centro direktoriaus jsakymai dél turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems
asmenims.

23. Einamosios kontrolés metu tikrinama ir jsitikinama, kad priimti sprendimai vykdomi
geriausiu biidu. Einamoji finansy kontrolé apima:

23.1. perkamy prekiy, teikiamy paslaugy, atliekamy darby kokybés ir kiekio patikrinima,
transporto panaudojimo atitikties sudarytoms sutartims ir kitiems dokumentams patikrinimg ir kt.,
vykdomus administracinius patikrinimus (dalyvaujama priimant atliktus darbus, teikiamas
paslaugas ir prekes, jas skai¢iuojant, atrankos biidu tikrinant prekes ir kt.), atlickamg dokumentinj
patikrinimg (gauty prekiy, suteikty paslaugy ir atlikty darby sulyginimas su sutarties salygomis ir
kitais dokumentais ir kt.);

23.2. tkinés operacijos dokumenty surasymo laiko, teisétumo ir teisingumo kontrole;

23.3 visy tinkamai jforminty ir apskaitos dokumentais pagrjsty tkiniy jvykiy ir tkiniy
operacijy jtraukimg j buhalterinés apskaitos programg, buhalteriniy jrasy atitikt] tkiniy jvykiy ar
tikiniy operacijy turiniui, teisinga mokes¢iy apskai¢iavima ir deklaravima laiku.

24. Uz einamaja finansy kontrolg atsakingas darbuotojas pasiraSydamas tkinés operacijos
dokumentus parasu ir data patvirtina, kad Gkiné operacija atlikta laiku, tinkamai, kad padaryti jrasai
aritmetiskai teisingi.

25. Uz einamagja finansy kontrol¢ atsakingi asmenys, pasiraSydami tkinés operacijos

dokumentus (turto priémimo ir perdavimo aktus, paslaugy suteikimo, darby atlikimo aktus ir kt.),



paraSu ir data patvirtina, kad Ukiné operacija teiséta, atlikta laiku, tinkamai, kad padaryti jrasai
aritmetiskai teisingi:

26.1. Pirkimy iniciatoriai ir darbuotojai, kurie yra atsakingi uz sutariy vykdyma,
vykdydami einamaja finansy kontrole:

26.1.1. uztikrina pateikty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby kiekio, kokybés, kainos
ir sutarties vykdymo terminy atitikimag sutarties sglygoms, tinkamai jforminty tking operacijg
patvirtinanc¢iy dokumenty (PVM saskaity faktiiry, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo priémimo-
perdavimo akty) duomeny teisinguma;

26.1.2. per 5 (penkias) darbo dienas nuo dokumenty pateikimo j E. sgskaita sistema, priima
sprendima dél pateiktos saskaitos teisingumo (tvirtina, grazina taisymui arba atmeta saskaitg
informacinéje sistemoje E. sgskaita);

26.2. Pirkimy iniciatoriai ar darbuotojai, kurie yra atsakingi uz sutar¢iy vykdyma, kine
operacija patvirtinan¢ius dokumentus su Zyma ,,Saskaita gauta per E. sgskaita™ arba ,,Mazos vertes
pirkimas™ dokumenty valdymo sistemoje (DVS) privalo suderinti su atsakingais uz finansy kontrole
asmenimis ir juos nedelsiant jregistruoti;

26.3. Deél objektyviy ar subjektyviy priezas¢iy nepateikus dokumenty per nustatytg termina,
kartu su PVM saskaita faktiira ar kitais Gking operacija patvirtinanéiais dokumentais pateikiamas
rasytinis paaiskinimas dél vélavimo priezasciy.

27. Asmenys, atsakingi uZ einamagjg finansy kontrole, nustat¢ neatitikimus ar trokumus
(pateikti netinkami, neteisingai suraSyti dokumentai, suteiktos nekokybiskos paslaugos, parduoti
nekokybiSki darbai ar prekés, pazeisti tiekimo terminai, neatitinka kiekiai, iStekliai naudojami
nesilaikant teisés akty nustatytos tvarkos ir pan.) turi imtis veiksmy jiems paSalinti. Kai néra
galimybes 13taisyti nustatyty trilkumy ar neatitikties, Sie asmenys privalo apie tai rastu informuoti
direktoriy ir kartu pridéti paaiSkinima, kuriame bity nurodytos prieZastys, dél kuriy atsirado
neatitiktis ar trikumai bei pasitilymus dél tolesnio tkinés ar finansinés operacijos atlikimo.
Direktorius, gaves radtiSkg paaiskinima dél neatitikties ar trikumy atsiradimo, iSanalizuoja esama
bukle ir priima raStiSska sprendimg del dkinés operacijos vykdymo — stabdo tking operacijg arba,
jvertings ikinés operacijos stabdymo padarinius ir kitas aplinkybes, nurodo ja testi geriausiu budu

pagal patikimo finansy valdymo principus.

VI SKYRIUS
PASKESNIOJI FINANSU KONTROLE

28. Paskesnioji finansy kontrolé¢ — kontrole, jvykdZius priimtus sprendimus ir panaudojus
lesas, t. y. kontrolé po sprendimy dél turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims

vykdymo, kurios metu tikrinami jau atlikti susije veiksmai, siekiant nustatyti, ar teisétai ir pagal



paskirt; panaudotos 1éSos ir turtas, ar nebuvo teisés akty, vadovo nurodymy pazeidimy bei
piktnaudziavimo.

29. Paskesnioji finansy kontrolé negali buti atliekama darbuotojy, atsakingy uZ iSanksting
finansy kontrolg.

30. Paskesnioji finansy kontrolé apima finansiniy-tikiniy operacijy tikrinima uZ praéjusj
perioda remiantis jstatymais ir padaryty islaidy racionalumu bei leidZia geriau i$siai$kinti trikumus,
padarytus i$ankstinés ir einamosios kontrolés metu.

31. UZ paskesnigjg finansy kontrol¢ Kultiiros centre yra atsakingas direktorius arba kiti
direktoriaus paskirti asmenys, i§skyrus asmenis, atsakingus uz iSankstine finansy kontrole, kurie
pagal jy vykdomas funkcijas savo pasirinktais biidais ir metodais (surinkdami jvairig informacija,
ataskaitas i§ asmeny, vykdanéiy iSanksting ir einamajg finansy kontrole ir pan.), didZiausig rizika
kelianc¢iose srityse:

31.1. tikrina, ar atliekant veiksmus, susijusius su Gkiniy operacijy ar tkiniy jvykiy vykdymu,
nebuvo teisés akty paZeidimy, analizuoja pazeidimy priezastis;

31.2. sitlo priemones ir veiksmus nustatytiems trilkumams paSalinti, pazeidimams ateityje
i§vengti.

32. Kai kuriais atvejais Kultliros centro direktoriaus jsakymais gali biti sudaromos

komisijos paskesniajai finansy kontrolei vykdyti.

VII SKYRIUS _
MOKEJIMU KONTROLE

33. Moké¢jimo nurodymus (pavedimus), remdamiesi Kultiiros centro darbuotojy pagal
kompetencijg parengtais (gautais) ir pasiraSytais dokumentais, atlicka Buhalterinés apskaitos ir
BiudZeto ir finansy skyriy darbuotojai pagal pareigybés apraSymuose nurodytas funkcijas.

34. Mokéjimams pagrjsti pateikiami §ie dokumentai:

34.1. saskaita faktira arba iSankstinio apmokéjimo saskaita (jeigu toks mokéjimas
reglamentuojamas teisés aktais) kartu su darby ar paslaugy priémimo ir perdavimo aktu;

34.2. biudZetiniy léSy naudojimo sutartis (arba kopija), kurios pagrindu atlickamas
mokéjimas;

34.3. ataskaitinio laikotarpio priskaitymo-atskaitymo Ziniara$¢iai;

34.4. jsakymai,

34.5. kiti dokumentai.

35. Buhalterines apskaitos skyriaus darbuotojai, vykdydami mokeéjimo nurodymus, sutikrina

banko saskaity iSrasus su apskaitos registrais, BiudZeto ir finansy skyriaus darbuotojas kontroliuoja



turimus asignavimus pagal ekonominés klasifikacijos i§laidy straipsnius ir programas, tikrina banko

sgskaity i8rasus su apskaitos registrais.

VIII SKYRIUS .
TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

36. Uz Savivaldybés turto teiséta, saugy ir taupy naudojima atsako Kultlros centro
darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj.

37. Uz savivaldybés perduoto Kultiiros centrui ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo turto,
perduoto patikéjimo teise valdyti, kontrolg atsako tiesioginis turto patikétinis, Kultiiros centro
direktorius. Turto patikétinis atsako uZ jam perduoto turto naudojimg. Uz iSnuomoto ar perduoto
pagal panaudos sutartis, turto naudojima atsako turto patikétinis (valdytojas), vadovaudamasis
Kauno rajono savivaldybés turto nuomos ir Kauno rajono savivaldybés turto panaudos tvarkos
aprasais.

38. Suvestines turto metines ataskaitas rengia direktorius arba specialistas, kurio pareigybés
apraSyme numatyta §i funkcija.

39. Savivaldybés isnuomotas ar perduotas pagal panaudos sutartis turtas apskaitomas
Buhalterinés apskaitos skyriuje. Turtas, patikéjimo teise perduotas biudzetinéms jstaigoms,
apskaitomas tose jstaigose.

40. Uz Kulttiros centro balanse apskaitomo materialiojo turto ir kompiuterinés technikos ir
programinés jrangos naudojimo kontrole atsako Kultros centro direktorius arba priskirtas
darbuotojas.

41. Visi Kultiros centro darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, susije su turto
naudojimu, privalo taupiai, atsargiai ir saugiai elgtis su jiems priskirtu turtu darbo funkcijy
vykdymui.

42. Inventorizacija atlickama vadovaujantis Vyriausybés patvirtinta inventorizacijos tvarka

bei Administracijos direktoriaus arba Kultliros, $vietimo ir sporto skyriaus ved¢jo jsakymais.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

43. Kultiros centro direktorius uZztikrina, kad buity paSalinti nustatyti vidaus kontrolés,
iskaitant ir finansy kontrole, triikumai ir jy atsiradimg lemiantys veiksniai.

44. Siekdami uztikrinti patikimg Kultiiros centro finansy valdyma ir apskaita bei tinkamg
finansinés atskaitomybés sudaryma, visi Kultiiros centro darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis,

privalo laikytis Taisykliy.



44, Taisyklése iSvardyti asmenys, atsakingi uz finansy kontrole, privalo laiku ir kokybiSkai
atlikti savo pareigas finansy kontrolés srityje bei, pastebéje taisykliy paZeidimus, apie juos privalo

informuoti tiesioginj savo vadova.

Pakeitimai:

I.

Kauno rajono Samyly kultfiros centras, [sakymas

Nr. TV-27, 2021-12-30,

Dél Kauno rajono Samyly kultiiros centro direktoriaus 2016 m. rugpjicio 31 d. jsakymo Nr. TV-37 ,,Dél Kauno rajono
Samyly kultiiros centro finansy kontrolés taisykliy“ pakeitimo






