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vmSVJU prRKrMU oRGANrzAVrMo rR vrrlAus KoNTRoLEs rvARKos APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

l. VieBqjq pirkimq organizavimo ir vidaus kontroles tvarkos apra5as (toliau - Tvarkos
apraias) nustato Perkandiosios organizacijos vie5qiq pirkimq organizavimo ir vidaus kontrolds
tvarkq, taikymo sriti, supaprastinq ir maZos vertes pirkimq organizavimo ir lykdymo procediiras,
pirkimrl procese dalyvaujandius atsakingus asmenis, aplbrdtta jq funkcijas, teises, pareigas ir
atsakomybg.

2. Vieiqjq pirkimq organizavimo tikslas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vie5qjq
pirkimq jstatymu (toliau - \?f) ir kitais vie5qjq pirkimq veikl4 reglamentuojanEiais teises aktais,
laiku ir skaidriai isigyti Perkandiosios organizacijos funkcijoms ir veiklai rykdyti reikalingas
kokybi5kas prekes, paslaugas ir darbus racionaliai panaudojant tam numatltas 165as. Vie5rfq
pirkimq vidaus kontrold padeda lai@s tbisds aktq, reglamentuojaniiq vie5qiq pirkimq vykdymq;
saugoti turt4 nuo sukdiavimo, i55vaistymo, pasisavinimo, neteiseto valdymo, naudojimo ir
disponavimo juo ar kiq neteisetq veikq; vykdli pirkimus, laikantis patikimo fmansq valdymo
principo, grindZiamo ekonomi5kumu, efektyvumu ir rezultatlvumu; teikti patikimq akhraliq, iSsami4
ir teising4 informacij4.

3. Darbuotojai, planuodami ir aflikdami pirkimus, rykdydami sutartis ir nustatydami
ptkimq kontroles priemones, vadovaujasi VPI ir ji igyvendinandiaisiais teises aktais, kitais
istatymais, Siuo Tvarkos apraiu ir kitais Perkandiosios organizacijos vidaus teises aktais.

4. Darbuotojai, dalyvaujantys vie5qjq pirkimq procese ar galintys daryti itak4 jo rezultatams,
turi uZtikrinti, kad vykdant pirkimus butq laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripaZinimo, proporcingumo, skaidrumo principq ir konfidencialumo, neialiSkumo reikalavimq.

5. Esant neatitikimams tarp Tvarkos apra5o ir teises aktq, reglamentuojandiq apraiom4
proces4, vadovaujamasi teises akq nuostatomis.

II SI(YRIUS
s4voKos TRAPTBREZTMAT

6. Apskait4 tvarkantis asmuo - Perkandiosios organizagije5 dmbuotojas arba
centralizuotos apskaitos istaigos paskirtas abmuo, atsalcingas uZ biudieto planavim4 ir kontrolg.

7. Centrin0 vielqjq pirkimq iirformacind sistema (toliau - CVP IS) - valstybds
inforrnacind sistema, kurioje:

7.1 . teikiami ir tvarkomi vie5rjq pirkimq skelbimai ir ataskaitos;
7.2. atliekamos vie5qjq pirkimq procediiros;
7.3. skelbiamos planuojamq atlikti vieSqjq pirkimq suvestin6s, vielqjq pirkimq dokumentai,

vie5ojo pirkimo-pardavimo sutartys, preliminariosios vie5ojo pirkimo-pardavimo sutartys ir kita
informacija apie vie5uosius pirkimus;

7.4. archyvuojami ir saugomi vieiqiq pirkimq dokumentai;
7.5. atliekami kiti jstatymuose nustatyti veiksmai.
8. CPO LT elektroninis katatogas VSI CPO LT valdoma ir tvarkoma informacine

sistema, kurioje formuojami prekiq, paslaugq ir darbq isiglimq uisakymai ir jq pagrindu atliekamos
centralizuotq pirkimq procedtros.
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9. Informacin6 sistema ,rE. pristatymas" - valstybine informacine s:istema, skirta
pristatyti elektroninius prane5imus ir dokumentus fiziniams ir juridiniams asmenims.

10. Informacind sistema ,,E. sqskaita" - valstybin6 informacin6 sistema, skirta
informaciniq technologijq priemon6mis parengti, pateikti ir i5saugoti vie5ojo pirkimo sutartis,

sudar,,tas vadovaujantis VPL P\IM s4skaitas fakturas, s4skaitas fakhras, kreditiniuii ir debetinius
dokumentus bei avansines s4skaitas.

1 1. Metind ataskaita Atn-3 - vieSojo pirkimo sutardiq, pirkimo sutardiq ir vldaus sandoriq
ataskait4 kuri pateikiarra Vie5qiq pirkimq tarnybai CVP IS priemon6mis per iiO dienq nuo
ataskaitiniq kalendoriniq metq pabaigos.

i2. Metinis pirkimg planas - vieiqiq pirkimq proceso administratoriaus parengtas ir
vadovo paMrtintas einamaisiais biudZetiniais metais planuojamq vykdyti prekiq, pastaugq ir darb4
pirkimq s4raBas.

13. Pirkimq administravimo ir organizavimo platforma ,,Mano konkursas" (toliau -
MK IS) - pirkimq proceso administravimo informacind sistema, kurioje:

13.1. rengiamas ir koreguoj amas Tvarkos apra5as;

13.2. rengiamas ir koreguojamas pirkimq planas, vykdoma jo kontrole;
13.3. organizuojami maios vertes vie5ieji pirkimai, vykdomi neskelbiamos apklausos b[du;
13.4. registruojami atlikti pirkimai, rengiamas pirkimq Zurnalas ir pirkimq ataskaitos;

13.5. archpuojami ir saugomi vie5qiq pirkimq dokumentai.
14. Pirkimq suvestind - vie5qiq pirkimq proceso adminlsl*1otlurs parengta ir CVP N

paskelbta informacija apie visus biudZetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus.
15. Rinkos tyrimas - kokybines ir kiekybin6s informacijos apie prekiq, pasllaugg ar darbq

pasinl4 (tiek6jus, jq tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir jq ypatumus, uZimam4 rinkos dali, kainas
ir prn.) rinkimas, i5vadq, skirtq sprendimams, susijusiems su pirkimais priimfi, analizd ir
apibendrinimas, siekiant iBsiaiSkinti tiekejus, kurie btrtq pasirengg teiki pasiilymus 116l atitinkamq
prekiq, paslaugq ar darbq pirkimo ir konkuruotq ddi geriausio pasiiilymo.

16. Savivaldybds centrind perkaniioji organizacija arba sektorin6 savivaldybds
centrind perkaniioji organizacija (toliau - Savivaldybes CPO) - perkandioji orgarrizacija, kuriai
savivaldyb6s tarybos sprendimu savivaldybds lygmeniu arba konkrediame sektoriuje pavesta vykdyti
centralizuo tq vieiqiq pirkimq veikl4.

17. Sutariiq administratorius - vadovo isakymu paskirtas darbuotojas, atsakingas uZ

pirkimo sutardiq registracij4, adminiskavim4 ir prevencing kontrolg.
18. Ui sutarties vykdymq atsakingas asmuo - vadovo isakymu paskirtas darbuotojas,

atsakingas uZ pirkimo sutarties rykdymo prieZiiir4.
19. Vadovas - asmuo, uiimantis aukidiausias pareigas Perkandiojoje organizacij oj e

(direktorius, seniiinas, virBininkas, rryr. gydytojas k kt.) ir atsakingas ui orgwizacijos veiklos
organizavim4 bei va1dym4.

20. Vie5ojo pirkimo iniciatorius - vadovo isakymu paskirtas darbuotojas,, kuris nurodo
reikalingq isigyti prekiq, paslaugq ar darbq poreiki ir inicijuoja vieSojo pirkimo proceduras.

21. Vie5ojo pirkimo organizatorius - vadovo isakymu paskirtas darbuotdas, kuris
organizuoja ir atlieka maZos vertbs vie5ojo pirkimo, pagal preliminariqia sutartj vykdomo atraujinto
tiekejo varZymosi, dinamines pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo ir (arbtr) pirkimo per
CPO LT elektronini katalogq, kai tokiam pirkimui atlikti nesudaroma komisija, procecliiras.

22. Vie5qjq pirkimq monitoringo informacin6 sistema (toliau - VPM IS) - CVP IS
posistem6, kurioje skelbiamos vieSojo pirkimo-pardavimo sutartys ir preliminariosios vie5ojo
pirkimo-pardavimo sutartys.

23. Vie5qjq pirkimq proceso administratorius - vadovo lsal$.rnu paskirta,s darbuotojas,
atsakingas uZ vie5qiq pirkimq proceso organizavim4 ir adminisffavimA.

24. Kitos Tvarkos apraie vartojamos pagrindinds s4vokos, nustaQltos \?| ir lituose vie5qiq
pirkimq veikl4 reglamentuojandiuose teises aktuose.



III SKYRIUS
vrEsvJU PTRKIMU PROCESO APRASAS

Nr. Procesinis iingsnis ApraHvmas Atlikimo terminas

25. Pirkimq proceso organizavimas

25.1. Viebqiq pirkimq
organizavimo ir yidaus
kontrolds tvarkos apraias
(toliau - Tvarkos apra5as)

UZ VP| ir kitq vie5qjq pirkimq veik14 reglamentuojandiq teisds aktq nuostatq
laikymosi uZtikrinimQ yra atsakingas vadovas. Vadovas Tvarkos apra54
patvirtina jsakymu.
Tvarkos apra5as rengiamas ir koreguojamas MK IS modulyj e Dokumentq
valdymas.

Tvarkos apraias keidiamas
atsiivelgiant i vie5uosius
pirkimus reglamentuojandiq
teisds aktq pakeitimus arba
pasal poreiki

/).1. Privaiiq interesq
deklaravimas

Vadovas deklaruoja privadius interesus Vyriausiosios tarnybines
komisijos (VTEK) intemeto svetaindje (lrttos://pinreg.vtek.lt).

Ne veiiau kaip per 30
kalendoriniq dienq nuo
paskyrimo eiti pareigas.
Atsiradus naujierns
duomenims ar privatiems
interesams, deklaracij a turi
bfiti patikslinta per 30
kalendoriniu dienu.

25.3. fsakymai ddl darbuotojq,
atsakingq uZ vie5qjq
pirkimq proceso
organizavim4, paskyrimo ir
jq funkcijq priskyrimo

Vadovas isakrymais paskiria Siuos darbuotojus, kurie dalyvauja vieiqjq
pirkimq organizavimo procese, ir paveda jiems vykdyti funkcijas:

- isalg'mas del vieiqiq pirkimq proceso administratoriq skyrimo;
* isalrymas del vieiqjq pirkimq iniciatoriq sky,rimo;

- jsalcymas ddl vie5qiq pirkimq organizatoriq skyrimo;

- jsakymas de1 sutardiq administratoriq skyrimo;

- isaloTmas ddl uZ sutardiq vykd1,rn4 atsakingq asmenq skyrimo.

Vie5qiu oirkimr+ proceso adminishatoriaus funkciios ir atsakomvbe:

- administruoja paskyras CVP IS, MK IS, CPO LT elektroniniame kataloge,
sistemose ,,E. pristatymas" ir ,,E. s4skaita", jose tvarko duomenis apie
darbuotojus, dallvaujandius rykdomq vie5qlq pirkimq procese;

- pagal i5 vie5qjq pirkimq iniciatoriq gautq pirkimq poreikf, rengia ir teikia
vadovui tvirtinti metini pirkimq plan4 ir jo pakeitimus, skaidiuoja numatomq
pirkimq vertes ir parenka pirkimo bfrdus;

Tikslinama atsiZvelgiant i
darbuotojq kait4 arba
strukt0rinius pokydius
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vadovaudamasis vadovo patvidintu metiniu pirkimq planu, rcngia pirkimll
suvesting ir.jq pavie iina ne vcliau kaip iki einamqjq metq kovo I 5 d.;

atlieka Tvarkos apraSo ir kitLl vidaus dokumentq, susijusiq su vie3aisiais
pirkimais, atitikties galiojantiems tcises aktams stebcsen4 ir, esant poreikiui,
rcngia jq pakeitirnus;

VPI nustatyta tvarka pildo metines pirkimq ataskaitas CIVP IS.

VieSojo pirkimo iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybe:
nustato savo srities prekiq, paslaugq ar darbq poreikj;

- rengia ir teikia vieSqjq pirkimq proceso adn.r inistratoriui infbrmactj4 apie
poreiki jsigyti prekes, paslaugas ar darbus einamaisiais biudZetiniais mclais,
atlieka iiq polcikirl kainq rinkos tyrim4;

- inicijuoja pirkimo procedhras pagal Tvarkos apraie numatyt4 tvarkil;
esant poreikiui, inicijuoja metinio pirkinrq plano tikslinirn4 ar naujq

pirkimq jtraukirn4.

VieSojo piLkimo organiza gtsakomybi:
rengia pirkimo dokumentus;

- organizuoja ir vykdo maZos vefi6s pirkimo procediras ir (ar) pirkim4 per
CPO LT elektroninl kalalog4;
. vykdo atnalriinto tiekcjq varZymosi proccdluas pagal preliminariry4
sutarti;

atlieka konkretq pirkim4 dinamines pirkimo sistemos pagrrndul
suvcda vis4 privalom4 informacijq apie atlikt4 pirkim4 i MK IS;

"- vieiina pirkimo sutarti ir laimejusio teikejo pasinlymq pagal VPf ir ji
igyvendinandiuose teises aktuosc numatyt4 tvark4.

Sutardiq administratoriaus lunkcijos ir atsakonrvbe:
regislruoja sudarvtas vieSojo pirkimo sutaltis ir jq pakeitimus;
oriTilri ir saugo pasiraiytq ir uZregistruotu sutardiu ir -iu nakeitimu

originalu-s iki pirkirno sutarii4 lvykdymo l.rei rrrganizuoja iirl dokumenttl
Del davinr:t i archyva;
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- atlieka sutardiq vykdymo prevencing kontrolg: stebi, kad nebutq i5moketa
daugiau ldBq nei numat)'ta pirkimo sutartyje, kad mokdjimai bntq rykdomi
laikantis jiems nustatyfl] terminq k kitq pirkimo sutarfie nustatltq sAlygq.

UZ sutarties wkdvma atsakingo asmens funkciios ir atsakomybE:

- priZiiiri sudarytoje sutartyje numatytrl isipareigojimq vykdym4;
* priZiflri sutartyje nustatytq terminrtr laikymqsi;

priZiflri pristatomq prekiq, teikiamq paslaugq ir atliekamq darbq atitikti
sutartyje numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams;

- esant poreikiui, inicijuoja ir teikia sifilyrnus del pirkimo sutarties
pratgsimo, keitimo, nutraukimo, teisiniq paselcniq tiekejui, ner,ykdandiam
arba netinkamai wkdandiam sutartyie nustatytus isipareigoiimus.

25.4. Privaiiq interesq ir
neSali5kumo deklaracijos,
konfidencialumo
pasiiad0iimai

VieBqjq pirkimq iniciatoriai ir organizatoriai:
* vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieiqjq il privadiq interesrl derinimo

lstatymu, deklaruoja savo vieiuosius interesus, uZpildydami ir pateikdami
priva6iq interesq deklaracijas VTEK svetain6je (b11pslpiusCiy!Ek.l!);

- uZpildo ir pasiraBo konfidencialumo pasiZaddjimus.

Ne5ali5kumo deklmacijas privalo uZpildyti ir pasira5yti tik tie asmenvs,
kuriems paeal Vie6qiq ir privadiq interesu derinimo istatmA netaikoma
prievol€ deklaruoti p_ivaiiuint[elesu.

Ne vdliau kaip iki
dalyvavimo pirkimo
procedfrrose pradZios.
Atsiradus naujiems
duomenims ar privatiems
interesams, deklaracij a turi
btiti patikslinta per 30
kalendoriniq dienq.
Vie5qiq pirkimq proceso
administratorius I kartq per
metus patikrina duomenq
atitikima.

2s.5. Paskyrq sukflrimas ir
tvarkymas informacin€se
sistenose

Vie5qjrl pirkimq proceso administratorius sukuria paskyras vieiqjq
pirkimq 'r,ykd1.rnui reikalingose informacinese sistemose (CVP IS, MK IS,
CPO LT elektroniniame kataloge, ,,E. pristatymas" ir ,,E. s4skaita"), jose

regishuoia naudotoius ir suteikia i iems roles pagal vykdomas funkciias.

Atsiradus poreikiui

26. Pirkimq planavimas

26.7. Pirkimq poreikio
nustatymas

Vie5ojo pirkimo iniciatorius, atsiZvelgdamas i planuojam4 kitq metq
biudZet4, nustato savo srities reikalingq prekiq, paslaugq ar darbq poreik!
kitiems n-retams ir ji derina su apskaitq tvarkanEiu asmeniu ir vie5qjq
pirkimu Droceso administratoriumi. Jei Perkandioii organizacija turi kelis

Iki lapkridio 15 d.



padalinius ar filialus, padalinio ar tllialo rcikncs papildomai dcrinamos su to
padalinio ar filialo vadovu.
informacijq apic suderintq pirkimq poreiki vie5ojo pirkimo iniciatorius
pateikia vieSqjq pirkimq proceso administratoriui ZodZiu, elcktroniniu paihr
arba kitu abicm dalyviams priimtinu bldu.
Rekornenduo.iama naudoti MK IS modulfie Dokunt.entq yaltl),mas paskelbtQ
pirkimq plano tbrn,4 arba pateikti Siq infbnnacrl4:

- pirkirno tsVPZ kcrdas;

pirkimo obj ekto pavadinimas;

- numatoma pirkimo vertd be PVM;
- pirkirno sulartie s data ir tmkrne;

vie3ojo pirkirlo inrciatoriaus vardas ir pavarclc;

- vie5ojo pirkimo organizatoriaus vardas ir pavarcle;

kita reikalinga inl'ormaci ja.

26.2. Metinio pirkimq plano
rengimas

VieIqjU pirkimq proceso administratorius, atsiZvelgdamas i vie5qjq
pirkimq iniciatorirl pateikt4 suderint4 pirkimq poreiki, parengia metinio
pirkimq plano projektq. Pirkimq plano projektas rengiamas (arba ikeliamas)
ir koreguoj amas MK IS.

Iki guodZio I d.

lo.1 - Metinio pirkimq plano
tvirtinimas

Vadovas isakymu tvirtina metini pirkimq plaaq. Tuo pa6iu isakymu vadovas
patvirtina ir uZduotis vielqjq pirkimq iniciatoriams ir organizatodams lykdyti
jiems pavestas furkcijas atliekant pirkimq plane numatytus pirkimus.
Vadovui pasira5ius isakymq del metinio pirkimq plano patvirtinimo, vie5qjq
pirkimq proceso administratorius dokumento patvirtinimo date ir
registracijos nume4 suveda i MK IS.
Visa i MK IS suvesta informacija apie planuojamus pirkimus, perduodama
Savivaldyb6s CPO.

Iki gruodZio 1 d.

26.1. Pirkimq suvestinds
vieXinimas

Vadovaudamasis paWirtintu metiniu pirkimq planu ir Informacijos vieBinimo
Centrineje vieBqjq pirkimq informacinbje sistemoje tvarkos apra5e nustatyta
warka, vie5qjq pirkimq proceso administratorius paskelbia planuojamq
atlikti pirkimq suvesting CVP IS.

Iki kovo 15 d.

26.5. Metinio pirkimq plano ir
pirkimq suvestin6s keitimas

Einamaisiais kalendoriniais metais pasikeitus prekiq, paslaugq ar darbq
poreikiui, vie5ojo pirkimo iniciatorius apie tai informuoja vie5qjq pirkimq
proceso administratoriq ir apskait4 tvarkanti asmenf ir su jais derina pirkimq
plano pakeitimus. Jei Perkandioji organizaciia turi kelis padalinius ar filiaius.

Pirkimq planas keiiiama-s I

kart4 per rrinesi arba
,,r..;"-,1,.. --.,.,^1..-.,.-+.,--, ,!.!'y ,u , ruu ru, , ,
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padalinio ar filialo plano pakeitimai papildomai derinami su to padalinio ar
filialo vadolu.
Pagal vielqjq pirkimq iniciatoriq pateiktus suderintus pirkimq plano
pakeitimus viets4jq pirkimq proceso administratorius MK IS atlieka
pirkimq plano korekcijas ir suformuoja fsalq,rno d6l pirkimq plano pakeitimo
projekt4.
Vadovas isalq/mu tvirtina pirkimq plano pakeitimus. Vadowi pasiraBius Bf

isakyma vielqjq pirkimq proceso administratorius dokumento
patvirtinimo dat4 ir registracijos numer| suveda iMK IS. Taip pat vie5rjq
pirkimq proceso administratorius atlieka atitinkamus pakeitimus pirkimq
suvestindje CVP IS.
Informaciia apie pfukima -sali btrti keidiama iki io pradZios. Prasideius

(skubiam) poreikiui, garus
vadovo 1eidim4.
Suvestind patikslinama ne

vdliau kaip per 5 darbo
dienas.

pirkimui, plane ir suvestineie esanti informaciia nesali biiti koreguoiama.

27. Pirkimq inicijavimas

27 .1. Rinkos tyrimas ir pirkimo
poreikio detalizavimas

Artejant pirkimq plane numatytai pirkimo pradZios datai, vie5ojo pirkimo
iniciatorius patikrina ir su apskait4 tvmkandiu asmeniu susiderina, m
pirkimui yna skirtos 16Bos, bei aXlieka rinkos tyrima fieigu iki tol rinkos
Erimas nebuvo afl iktas).

Ne veliau kaip iki pirkimq
plane numatytos pirkimo
pradZios

27.2. Pirkimo iniciiavimas, kai Kai planuoiamos pirkimo sutarties verte nevirSiia 5 000 Eur be PVM. Ne v6liau kaip iki pirkimq
plane numatytos pirkimo
pradZios

planuojamos pirkimo
sutarties vertd nevir5ija

s 000 Eur be PVM

vieXojo pirkimo iniciatorius informacij4 apie pirkim4 vie5ojo pirkimo
organizatoriui pateikia ZodZiu, elektroniniu patstu arba kitu abiem dalyviams
priimtinu btidu. Pirkimo parai5ka nerengiama.
Tadiau vieXojo pirkimo organizatorius, ivertings pirkimo sudetingum4, gali
priimti sprendim4 rengti pirkimo parai5kq. Tokiu atveju vie5ojo pirkimo
iniciatorius parengia pirkimo parai5ka, o vadovas - ia patvirtina.

27.3. Pirkimo inicijavimas, kai Kai planuoiamos pi im e vir5iia 5 000 Eur be PVM, Ne veliau kaip iki pirkimq
plare numatytos pirkimo
pradZios

planuojamos pirkimo
sutarties vert6 vir5ija

5 000 EurbePVM

vieSojo pirkimo iniciatorius privalo parengti pirkimo parai5kq.
Jei Perkan6ioji organizacijaturikelis padalinius ar filialus, padalinio ar filialo
pirkimo parai3ka papildomai derinama su to padalinio ar filialo vadow.
Vadovas pasira5o parcngtq pirkimo paraitsk4. Pasira.Bytas dokumentas
perduodamas vie5ojo pirkimo organizatoriui * vie5ojo pirkimo
orsanizatorius pradeda vykdvti pirkimo procediiras.

27.4. Pirkimo inicijavimas, kai
planuoiamos pirkimo

Kai planuoj amos pirkimo sutarlies verte virSlia 15 000 Eur be PVM, vieSojo
pirkimo iniciatorius parengia pirkimo parai5ka. technine specifikaciia ir

Pirkimas inicijuoj amas
tokiais terminais:
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sutarties vert6 vir5ij a
15 000 Eur be PVM ir
pirkimas atliekamas per
Savivaldyb0s CPO

kitus su pirkimo objektu susijusius dokumentus, reikalingus atlikti pirkimui,
ir tsiuos dokumentus derina su Savivaldybds CPO atsakingu asmeniu abiem
Salims priimtinu btrdu. VieSojo pirkimo iniciatorius taip pat turi gauti
patvirtinim4 i5 apskait4 tvarkaniio asmens, kad pirkimui yra numatyta le5q.
Toks elektroniniu paitu ar kitu bfldu gautas patvirtinimas turi brlti priddtas
prie pirkimo paraiSkos, kuri teikiama Savivaldybes CPO.
Yadovas pasira5o suderintq pirkimo parai5k4 su aktualiais priedais ir
pavedim4 Savivaldyb6s CPO atlikti pirkimo procediiras. Pasira5yti
dokumentai perduodami Savivaldybds CPO abiem 5a1ims priimtinu biidu:
elektroniniu paStu, dokumentq valdymo sistema arba sistema

,,E. pristatynas".
Savivaldybds CPO atsakingas asmuo gali papra3yti patikslinti ir (arba)
papildyti pirkimo dokumentus, jeigu i5 pateiktos informacijos nera ai3kus
pirkimo objektas, jo apimtis, sutarties rykdymo terminai, kainodara arba bent
vienas pirkimo parai5koje nurodytas reikalavimas pirkimo objektui ar tiekdjui
ar sutarties vykdlnno s4lygos nepagristai apriboja potencialius tiekejus.
Pirkimui vykdyti reikalingus dokumentus (pirkimo sutarties projekt4, tiekejq
kvalifikacijos reikalavimus, pasiulymq vertinimo kriterijus ir kt.) padeda
parensti Savivaldybds CPO atsakinsas asmuo.

maTos vcrtcs pirkimo
atveju ne veliau kaip likus 2

mincsiams iki bllsimos
pirkimo sutartie s sudarymo
datos:

supaprastintq pirkimq
atvcju nc veliau kaip likus 4

menesianrs iki blsimos
pirkimo sutarties sudarymo
datos;

tarptautiniq pirkimq atveju
ne viliau kaip likus 5

mcnesiams iki blsimos
pirkimo sutarties sudarymo
datos.

28.1 . Vadovo pavedimas atlikti
pirkimo procediiras:

- vieSojo pirkimo
organizatoriui
- Savivaldyb6s CPO

Vadovas paveda atlikti pirkimus tokia tvarka:

- kai planuojamos pirkimo sutarties vertd nevirSiia 5ooo Eur, vieSojo
pirkimo organizatoriui pavedimas atlikti pirkimo procediiras suteikiamas
vadowi patvirtinus metini pirkimq planE. Pirkimq planas laikomas uZduotimi
rykdyti jam pavestas firnkcijas atliekant plane numatytus pirkimus;

- kai planuoiamos pirkimo sutarties vert6 vir5ija s ooo Eur, vieBojo
pirkimo organizatorius gali prad6ti rykdyti pirkimo proced[ras gavgs

vie5ojo pirkimo iniciatoriaus parengt4 ir vadovo pasira5).t4 pirkimo parai5kq;

- kai planuoiamo pirkimo sutarties vertd vir5iia 15 000 Eur be PVM ir

Nedelsiant

pirkima numatoma atlikti o-er S!&ivakhbt)!---.lePQ, vie5ojo pirkimo
iniciatoriaus parengta ir vadovo pasira5yta p kimo parai5ka kartu su priedais
ir pavedimu atlikti pirkimo procedfrras perduodami Savivaldybds CPO.

28. Pirkimq vykdymas



Atsiradus aplinkybdms, kuriq nebuvo galima numatlti i! aaksto, vie5ojo
pirkimo iniciatorius gali inicijuoti pirkimo procedurq nutraukim4. VieSojo
pirkimo iniciatorius parengia raitq, kuriame i3d6sto atsiradusias aplinkybes ir
pirkimo nutraukimo pdeiastis, ji pateikia pasiras)'ti vadorui ir pasiratsyt4
perduoda S avivaldybds CPO.
Savivaldybbs CPO, pridmusi sprendim4 del pirkimo procedii:q nutraukimo
arba tolesnio pirkimo procediiry vykdymo, apie tai informuoja vie5ojo
pirkimo iniciatoriu.

28.2. Pirkimo btdo ir pirkimo
organizavimo priemoniq
parinkimas

VieSojo pirkimo organizatorius atlieka proced[ras tik t+ vielUiq pirkimq,
kurie yra jam numatyti patvfilintame metiniame pirkimg plane arba paskirti
atskiru vadovo nuodymu. AtsiZvelgdamas i vie5ojo pirkimo iniciatoriaus
pateikt4 informacij4 apie pirkim4, jis parenka pirkimo b[d4 ir pirkimo
organizavimo pdemones, jei reikia, pmengia reikalingus pirkimo
dokumentus.

Pagal pirkimq plane
patvirtint4 termin4 atlikti
pirkimo procedflras

Galimi pirkimo bldai ir pirkimo organizavimo prisrnones:

- Neskelbiama aeklausa]t&llulba rlq{Eiu). VieBojo pirkimo organizatorius
gali atlikti visus pirkimus, kuriq planuojamos pirkimo sutarties verte nevir5ija
15 000 Eur be PVM, apklausdamas pasirinkt4 skaidiq tiekejq (vien4 ar kelis
tiekdjus). Apklausa gali blti atliekama telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje,
intemete, CPO LT elekhoniniame kataloge, CVP IS, MK IS ar kitomis
priemon6mis.
Kai pirkimo sutarties vert6 nevirBda 5 000 Eur be PVM, vieSojo pirkimo
sutartis gali biiti sudaroma ZodZiu. Tokiq pirkimrl lydimieji dokumentai yra
PVM sqskaitos faktrlros, kurias tvirtina vadovas arbajo jgaliotas asmuo.

Kai pirkimo sutarties vert6 vir5ija 5 000 Eur be PVM, vieiojo pirkimo sutartis
turi bfrti sudaroma raStu. Pirkimo sutafi! pasiraBo vadovas.

- Skelbiama apklausa. Vietsojo pirkimo organizatorius pats priima
sprendim4 ddl Sio pirkimo b[do pasirinkimo - Biuo btrdu gali bUti rykdomi
visi maZos vertds pirkimai. Tokie pirkimai r.ykdomi tik CVP IS ir privalonuri
rengiami pirkimo dokumentail. Viesoio pirkimo orgaaizatorius pirkimo

o
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dokumentus rengia remdamasis vieSojo pirkimo iniciatoriaus paruoBta ir
vadovo patvirtinta pirkimo parai5ka.

- Pirkimas per CPO LT elektronini kataloga. Sia priemone vie5ojo pirkimo
orgaaizatorius gali atlikti visus pirkimus nepriklausomai nuo planuojamos
pirkimo sutarties vertes. VieSoio oirkimo organizatorius orivalo naudotis
CPO LT elektroniniu katalozu, kai pirkimo verte virBiia 15 000 Eur ir
katalose sifrlomos prekes. paslaugos ir darbai atitinka Perkalriiasiar
oreanizaciios poreiki.

28.3. Pirkimo procedlrq
lykdymas neskelbiamos
apklausos bndu (iodZiu
arba ra5tu)

Vie5ojo pirkimo organizatorius, vadovaudamasis vietsojo pirkimo
iniciatoriaus pateikta informacija apie pirkim4, organizuoja pirkimo
procedlras:

- pi*imas neskelbiamos apklffi gali buti rykdomas prekes,
paslaugas ar darbus lsigyjant tiesiogiai i5 tiekejq, perkant prekybos vietose,
intemete ar naudojantis kitomis priemonemis. Viedojo pirkimo organizatorius
pats priima sprendim4 apklausti vien4 ar kelis tiekdjus;

- pirkimas neskolbiamos apklil gali biiti rykdomas prekes,
paslaugas ar darbus lsigyjant per CVP IS, MK IS ar naudojantis elektroniniu
pa5tu.

Atlikus pirkimo procedtras, kai pirkimo sutarties verte nevir5ija 5 000 Eur be

P\M, vietsojo pirkimo sutartis gali bflti sudaroma ZodZiu. Tokiq pirkimq
lydimieji dokumentai yra PVM s4skaitos fakhfros, krnias tvirtina vadovas
arba jo igaliotas asmuo.
Atlikus pirkimo procedfrras, kai pirkimo vertd virBija 5 000 Eur be PVM,
vieSojo pirkimo sutartis turi bflti sudaroma raitu. Pirkimo sutard pasiraSo

vadovas ir pirkima laimeiss tiekdias.

Cjavus uZduotf atlikti pirkimo
proccdrlras

28.4. Pirkimo procedlrq
vykdymas skelbiamos
apklausos bfidu

VieSojo pirkimo organizatorius, vadovaudarnasis vie5ojo pirkinro
iniciatoriaus parengta pirkimo paraiSka. pirkimo proccduras atlieka per

CVP IS:
1. prisijungia prie CVP iS paskyros;
2. sukuria pirkim4 ir ji paskelbia:
3- pasibaigus pasillymq I,cikirno teminur. atpleSia PasiDlynrLl r,okus.
patikrina pasihlymq atitikt! pirkimo dokumcnttl reikalavimarns ir iirenka
-,,..^1.-,^;.. ^^....1 -,,. r-r,,,,,. ^,.;;iL ,-., .,-"ri^i,,.^ l,";r-.;;,,.,,ut_r,,!,ut9t'uEu,"L,r,.,r)'urPu u,J,,,9 r,,,\,,tuJ.
zi- inibrmuoia visus nirkinro ciaiyvius anie pirkimo rezuitatus.

Gar.us uZcluoti atlikti pilkimo
proceduras
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Vie3ojo pirkimo organizatorius parengia sutarti, kuri4 pasira3o vadovas ir
pirkima laimeies tiekeias^ ir oasira3rta sutarti paskelbia VPM IS.

28.5. Pirkimo procedfin;
vykdymas per CPO LT
elektroninl katalog4

VieSojo pirkimo organizatorius pfukimus per CPO LT elektronini katalog4
(nepriklausomai nuo planuojamos pirkimo sutarties vertes) atlieka tokia
tvarka:
1. prisijungia prie CPO LT elekfoninio katalogo paskyros;
2. remdamasis vie3ojo pirkimo iniciatoriaus parcngta pirkimo parai5ka,
kataloge pasirenka perkamq prekiq, paslaugq ar darbq identifikacinius
numerius;
3. vadovaudamasis pasirinktais identifikaciniais numeriais, atlieka pirkimo
uZsakymq.
Gavgs pasiiilymq, vieSojo pirkimo organizatorius uZpildo sutarties projekt4,
kuri pasiralo vadovas ir pirkim4 laimejgs tiek6jas, ir pasiraBytq sutarti
paskelbia VPM IS.
Vie5ojo pirkimo organizatorius privalo nludotis CPO LT elektroniniu
katalogu, kai planuoiamos pirkimo sutarties vertd virlija 15 000 Eur ir
kataloee sifilomos orek6s. paslausos ir dmbai atitinka Perkandiosios

Gavus uiduoti atlikti pirkimo
procedflras

organizaciios poreikl. Jeigu kataloge siiilomos prekes, paslaugos ar darbai
neatitinka poreikio ir Perkandioji organizaclja gali lsigyti prekes, paslaugas ir
dartus efektyvesniu bfidu racionaliai naudodama l63as, vie5ojo pirkimo
organizatorius futi parengti argumentuota pagrindima.

28.6. Pirkimo procedlrq
rykdymas neskelbiamos
apklausos biidu per MK IS

Vie5ojo pirkimo organizatorius, vadovaudamasis vieSojo pirkimo
iniciatoriaus pateikta informacija apie pirkimq, neskelbiamos apklausos btdu
r,ykdomq pirkimq gali organintoti per MK IS. Tokiu atveju vie5ojo pirkimo
organizatorius:
1. prisijungia prie MKIS paskyros;
2. vadovaudamasis vie5ojo pirkimo iniciatoriaus pateikta informacija,
sukuria pirkim4 ir ji paskelbia MK IS;
3. pasibaigus pasiulymrl teikimo terminui, atpldiia pasifllym4 vokus, ivertina
gautus pasiiilymus ir i5renka nugaletdq pagal nustatytus pasiiilymq vertinimo
kriterijus.
Vie3ojo pirkimo organizatorius parengia sutart!, kuriq pasiraBo vadovas ir
oirkima laimdies tiekdias. ir pasiraBvta sutarti paskelbia VPM IS.

Gaws uZduoti atlikti pirkimo
procedlras
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28.7. Pirkimo rykdymas
preliminariosios sutarties
arba dinamin6s sistemos
nasrindu

Atnaujinto tiekdjq varZymosi procediiras pagal preliminariqj4 sutart! arba
dinamin€s pirkimo sistemos pagrindu vykdo vie5ojo pirkimo organizatorius
arba S avivaldybes CPO.

Gavus uZduotj atlikti pirkimo
proceduras

29.1. Pirkimo sutarties
pasiraSymas ir vielinimas,
kai pirkimo procedflras
rykdo PerkanEioji
organizacija

Kai pirkimo sutarties vertd neviriija 5 000 Eur be PVM, vietsojo pirkimo
sutatlis gali biiti sudaroma ZodZiu. Tokiq pirkimq lydimieji dokumentai yra
PVM s4skaitos fakffiros, kurias tvirtina vadovas arba jo igaliotas asmuo.
Kai pirkimo sutarties vertd viriila 5 000 Eur be PVM, vieSojo pirkimo sutartis
turi biiti sudaroma ra5tu. Pirkimo sutadi pasira5o vadovas ir pirkim4 laimejgs
tiekejas.
Kai pirkimrl procedfrros atliekamos per CPO LT elektronini kat vietsojo
pirkimo sutarffs perduodamos pasira5yti vadovui.
Vis4 informacij4 apie atliktus pirkimus ir sudarytas sutartis, vieSojo pirkimo
organizatorius arba vie5qjq pirkimq proceso administratorius suveda i
MK IS. Taip pat 5i informacija vie3inama VPM IS tokia tvarka:

- ZodZiu sudar.r,tu sutardirl vie5inimas. Informacij4 apie LodLiu sudarytas
sutartis vie5ojo pirkimo organizatorius arba vietsqiq pirkimq proceso
administratorius vielina VPM IS ne veliau kaip per 15 kalendoriniq dienq nuo
to kefvirdio, per kur! buvo sudarytos sutartys, pabaigos arba kiekvien4 sutaxti
atskirai ne veliau kaip per 15 kalendoriniq dienq nuo pirkimo sutarties
sudarymo, bet ne veliau nei iki pimojo mokdjimo;

- raitu sudar.vtq sutardiq vieiinimas. Informacijq apie ra"5tu sudarytas
sutartis vieBojo pirkimo organizatorius arba vie5qiq pirkimq proceso
administratorius vielina VPM IS ne veliau kaip per 15 kalendoriniq dienq nuo
pirkimo sutarties sudarymo, bet ne vdliau nei iki pirmojo mokejimo. Jei raStu
sudaryta pirkimo sutartis yra keidiama, 5ie pakeitimai turi bfiti paskelbti VPM
IS ne vdliau kaip per 15 kalendoriniq dienq nuo atitinkamq pakeitimq
atlikimo.
Perkandiajai orgarizacijai, kurios @
prekclqEJlaslaugoms ir darbams isigyti sudmomu sutardiu bendra vert6

Nedelsiant arba pagal
numat5rt4 termin4

nevirtsiia 30 000 Eur" orievold vie5inti sudaMas sutartis netaikoma.
Pirkimo sutarties
Dasirasymas ir vieSinimas,

Kai pirkimq procedtuos atliekamos per Savivaldybes CPO, pafvirtinus
oirkimo laimetoia" Savivaldvbes CPO atsakineas asmuo parensia oirkimo

\T.,^ I ^+

29. Sutartys, sutariirl igyvendinimas, ataskaitos
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kai pirkimo procedlras
vykdo Savivaldybds CPO

sutarties proJekt4, jf perduoda vie5ojo pirkimo iniciatoriui su pra5lnnu
vadolui pasira3yti ir nurodo sutarties pasira3ymo termin4.
Vadovui ir laimdjusiam tiek6jui pasira5ius sutarti, vie5ojo pirkimo
iniciatorius sutarties koprj 4 ir vis4 informacij4, kuri reikalinga Savivaldybds
CPO rengiant procediry ataskaitas ar skelbimus apie sudarytas sutartis,
pateikia Savivaldybes CPO atsakingam asmeniui elekfoniniu pa5hr ne v6liau
kaip per I darbo dien4.
Vie5ojo pirkimo iniciatorius informacij4 apie atlikt4 pirkimq suveda i MK IS
ir perduoda sutarti vie5qlq pirkimq proceso adminishatoriui. Vie5qjrl
pirkimq proceso administratorius jq pavieBina VPM IS ne v61iau kaip per
15 kalendorinirl dienq nuo sutarties sudarymo dienos, bet ne veliau nei iki
pirmojo mokejimo.
Jei raitu sudar)'ta pirkimo sutartis yra keidiama, sutarties keitimai turi btti
paskelbti VPM IS ne v6liau kaip per 15 kalendoriniq dienq nuo pakeitimq
atlikimo.

29.3. Sutarties rykdymo
prieii[ra

Sutarties vykdymo prieZiw4 rykdo vieSojo pirkimo iniciatorius ir (arba) uZ
sutarties lykdymq atsakingas asmuo.
UZ vieSojo pirkimo sutardiq ir jq pakeitimq originahl bei kiq pirkimq
dokumentq saugojim4 atsakingas sutariiq administratorius. Pasibaigus
sutartims, sutardiq administratorius organizuoj a pirkimq dokumenttl bylq ir
sutardiq perdavim4 i archyvq Lietuvos Respublikos teises aktq numatlta
tvarka.

Nuolat

29.4. Pirkimq registravimas,
pirkimrl paiymos ir
ataskaitos

Visq su pirkimu susijusi4 informacij 4 vieSojo pirkimo organizatorius arba
vie5qjq pirkimq proceso administratorius, suveda iMK IS. MK IS
automatiSkai sufomuojama atlikto pirkimo paZyma.
Vieiqjq pirkimq proceso administratorius, remdamasis ! MK IS suvesta
informacija, privalo pateikti meting Atn-3 ataskait4 uZ pradjusiais metais
sudarytas vie3oio pirkimo sutartis, pirkimo sutartis ir vidaus sardorius.

Informacija i MK IS
suvedama nedelsiant.
Methe ataskaita Atn-3
pateikiama per 30 dienq nuo
ataskaitiniq kalendoriniq
metu pabaigos.
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IV SKYRIUS
VIESUJq PIRKIMU WDAUS KONTROI,E

30. Vieiqiq pirkimq vidaus kontrole Perkandiosios organizacijos vic5qjq prrkimq procese

ldtegta vidaus konh'olis ir rizikos valdymo srstema. skita idcntifikuoti galimas klaidas ar pa2e idimus
bet kuriame pirkimo proceso etape, uZkirsti jiems keli4 ateityje ir uZtikrinti su tuo su.sijusiq rizikos
veiksniq valdym4 bei tinkam4 viciqq pirkimq vykdym4.

31. Vie5qjq pirkimq vidaus konffoles igyvendinimas apima Siuos vidaus kontroles
elementus:

31.1. kontroles aplink4 - organizacinE strukt0rA, vie5qjq pirkimq proceso vald'ynr4.
personalo valdymo po1itik4, vadovq, darbuotojq profesinio elgesio pnncipus ir tair;ykles,
kompetencij4 ir kitus veiksnius, turindius itakos vieiqjq pirkimq vidaus kontroles lgrvendinrmui ir
kok-vbei:

3 I .2. rizikos vertinim4 - rizikos veiksniq nustatym4 ir analizg;

31.3. kontroles veikl4 - r,eikl4. kuria siekiama surnaZintr neigiam4 rizikos veiksnirl p,oveiki
vieiqjq pirkimq procese ir kuri apima igaliojimq. leidimq suteikim4, funtcijq atslryrim4. prieigo: plie
turto ir dokumentq kontrolg, verklos prieZi[r4 ir kitq vadovo nustatytrl reikalavimq laikymqsr:

31.4. informavim4 ir komunikacij4 su vidaus kontrole susrjusios aktuaLios. i5samios,
patikimos ir teisingos informacijos teikim4 laiku vidaus ir iSores infbtmacijos vartotojams;

31.5. stebesen4 nuolatini vieiqq pirkimq proceso rezultatq stebejim4 ir vertinim4.

vrnsurv prRKr*u r.o-"rffiHi*os rR Ju vALDyMAs

Nr. Rizikos veiksniai
Rizikos prieiasdirl

atlralvmas
Kontrol0s p riemoniq

apra5lmas

32.1. Vie5gj g pirkimq rykdymo
reglamentavimas
neatitinka teis6s aktq
reikalavimq

- Organizacij oj e neteisingai
reglarnentuotas vie$+iq
pirkimq procesas

-Nekonkrediai apibreZtos
vieiqiq pirkimq proceso
dalyviq funkcijos ir
atsakomybds

Vie5qjq pirkimq proceso
dalyv'iai n6ra deklaravg savo
privadiq interesq ir pasiraSg

netsali5kumo deklaracijr4 bei
konfidencialumo
oasiiadeiimu

-Skaitmenizuotas Tvarkos
apraio rengimo, trrirtinirno ir
atitikties teises akt:Lnrs

prieZiuros procosas

- Pasiraiyta sutrrtis su i3o16s

tiekeju del 1<onsultaciniq
paslaugq teikimo
Sukurta dokurnen tq

Sablonq (projektq) bazi

32.2. Zema vie5qjq pirkimq
proceso dalyviq
kompetencija

- Daliai darbuotojq, kuriems
priskirtos vie5qjq pirkimq
proceso dalyvir4 firnkcijos,
Sios funkcijos ndra
pagrindines
* D61 teoriniq ir praktiniq
Liniq t{kumo,
kompetencijos stokos
vieiqiq pirkimq srityje gali
b[ti nesilaikoma teisds aktq,

Skaitmeniz.r:otas vieiqjq
pirkimq procesas. mai:inant
darbuotojq darbo laiko
s4naudas ir atsisak ant
pertekliniq proc edIrq
- Pasirail.ta sutartis su iSords

tiekeju del l<onsultacinrq
paslaugq teikimo

Vieiqjq pirkimq proceso
dalywiq l<ornpetenr:ijq
kdlimo mokvrnai

32. Rizikos veiksniq valdymas
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regliunentuojandiq vieSqjq
pirkimq vykdya4
- Rengiant pirkimo
dokumentus tr[ksta
specifiniu iiniu

- Sukurta dokumentq
Sablonq (projektq) bazd

32.3. Korupcijos rizika - Vieiqiq pirkimq proceso
dalyviai, piktnaudZiaudami
savo turimais igaliojimais
arba pad€timi, gali siekti
naudos sau arba kitam
asmeniui

-Skaitmenizuotas vie5qjq
pirkimq procesas

- Sukurta vidaus konkol€s
sistema (skaitmenizuota
darbuotojq paskyrimo ir
tunkcijq priskyrimo
procedfira, aiSkus vieiqiq
pirkimq proceso dalyviU
funkcijq reglamentavimas ir
atskyrimas taikant ,,4 akiq
princip4", skaitmenizuotas
uZduodiq atlikti funkcijas
priskyrimas, sukurtas
uZduodiq jvykdymo ir
pnem1mo
procesas)

- Skaitmenizuotas

kontroles

visq
duomenq apie planuojamus
ir atliktus pirkimus
surinkimas, fdiegti duomenrl
analizds ir kontrol6s
sprendimai bei Savivaldybes
CPO atsakingiems
specialistams suteikta
pdeiga prie Sios

informaciios

YI SKYRIUS
PRETENZUU IR GrNeV NAGhTETMO TVARKA

33. Perkandioji organtzacija nagrin€ja tik tas tiekejq pretenzijas, kurios gautos iki pirkimo
sutarties sudarymo dienos ir pateilrtos laikantis VPI VII skl,riuje nustat5rh4 tefininq. Neprivaloma
nagrindti pretenzijq, teikiamq pakartotinai del to paties priimto sprendimo mba atlikto veiksmo.

34. Kiekvienas gindas, nesutarimas ar reikalavimas, lqzlantis i5 sutarties ar su ja susijgs, tuti
btrti sprendZiamas derybq keliu vadovauja.ntis Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, VPf, kitais
teisds al<tais, apklausos s4lygomis su visais dokumentq priedais, tiek6jo pasifll).rno dokumentais.

35. Jeigu anksdiau nurodlti gindai, nesutarimai ar reikalavimai negali btti iSsprgsti derybq
keliu per 15 kalendoriniq dienq, tai 5a1ys susitaria sprgsti juos Liehrvos Respublikos civilinio proceso
kodekso nustatlita tvarka, paduodant ie3kinf teismui pagal uZsakovo buveines viet4, mrodl'tq
Jwidiniq asmenq registre.

\rII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS }UOSTATOS

36. Ui Perkandiosios organizacijos vykdomus vieduosius pirkimus atsako vadovas. Vie5qiq
pirkimq iniciatoiai, organizatoiai ir kiti su vie5aisiais pirkimais susijg asmenys uZ savo veikl4 atsako
pagal Lietuvos Respublikos lstatymus.
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37. Visi su vie5qjq pirkimq organizavimu. rrykdymu ir vidaus kontrole susig dokurnentai
sargomi VP| 97 straipsnio 3 ir 4 dalyse nustatyta tvarka.

VIII SKYRIUS
PRIEDAI

38. Vie5ojo pirkimo paraiSka (l priedas)
39. Pavedimas atlikti pirkimo procediras (2 priedas)
40. Konfidencialumo pasiZadejimas (3 priedas)



Vie5rliq pfukimq organizavimo
ir vidaus kontroles tvarkos apra5o

I priedas

YTESOJO PIRIfl Mo PARAISKA

202... m......................... d. Nr.

[Vieta]

1. Pirkimo objekto pavadinimas

2. Ar pirkimas itrauktas i metinl pirkimq plan4? fuurodyti plano eilutg)

tr'I'aip
trNe
Jeigu paiymetu ,,Ne nurodyti prieiastj, l<odel pirkimas nebuvo jtrauhas i pirkimq planq.

3. Pirkimo objekto BVPZ kodas

4. Pirkimo objekto apralymas (konkretus ketinamry pirkti prekiq, poslaug4 ar darb4
apraiymas, kiekiai, apimtis, pristatymo terminas)

E Technine specifikacij a prideta

5. Pirkimo vertd, lvertinus visas numatomos sudaryti sutarties pratgsimo galimytres

fuirkimo verti) Ew be PYM

6. Numatoma pirkimo sutarties trukmd

7. Prekiq pristatymo, paslaugq suteikimo ar darbq atlikimo terminai

8. Pasitrlymo vertinimo ekonominio naudingumo kriterijai

fl Vertinant kain4

E Vertinant s4naudas. kurios apskaiiiuoj amos pagal gywavimo ciklo s4naudq metodq

E Vertinant kainos ar s4naudq ir kokybes santyki

Y e4rl i me&,!srd slprtdsdary i :

n Taip

nNe
9. Ar pirkimas rykdomas per V5| CPO LT?

n Taip

nNe
,lei numatomos pirkimo suldrlies vertd viriija 15 000 Eur be PVM ir paiymatu ,,Ne", pateikti
moryryuotq argumentq neatlihi pirkimo nuudo jantis Vil CPO LT paslaugomis.

l0.Pirkim4 rykdo





tr
tr

Pirkimo organizatorius (pareigos,

Savivaldyb6s CPO

vardas ir pavarda)

(pareigos, vardas ir patardd)

l4.Priedai
Pridedama:

1 priedas. Technine specifikacija (privnloma)

2 priedas. Pasiulym4 yertinimo kriterijai *

3 priedos. Tiekejy kvalilikacijos reikalavimai *

1 priedas. Reikalingos pirkitno sutarlies sqlygos / suturties proiehas a

(kita)

* Nenurodiius iios inJbrmacijos, laikoma, kad jq parengti ir pirkimo dokumentuose nurodyti
leidiiama pirkimo vykdytoiui savo nuoiiura.

(Vie|oj o pirkimo iniciatoriaus pareigos)

TVIRTINA:

(paroias) (vardas ir poardo)

(Vadovo pareigos) (paraias) (vordas ir pavardal

2

11.U2 sutarties lykdymq atsakingas asmuo

12.Pirkimui taikomi ialieji kriterijai (privaloma, kai sutarlis sadaroma raitu)

13. Si[lomq apklausti tiekdjq s4ralas (privaloma, kai vykdoma neskelbiama apklausa)





KAUNO RAJONO SAVIVALDYBES
ATLIKTI

202...m....

Vadovaudamasis
ir vidaus kontroles tvarkos apra5o,

isakymu Nr. ......... ,,Del

Vie5qi q pirkimq or ganizav imo
ir vidaus kontroles tvarkos apraio

2 priedas

VEDIMAS
PERKANdIAJAI ORGANIZACIJAI

PROCEDI-JRAS

d. Nr. .........

Vie5qiq pirkimq organizavimo
202... m. ........................ d.

.....",28.1. punktu:

administracijai kaip
atliLti pirkimo procedtuas.

susijusius dokumentus: pirkimo paraiSk4 su priedais

(paraias) (vardas ir pavarde)

1. P a v e d u
savivaldybes centrinei perkandiajai

2. Teikiu su Siuo
(pridedama).

(Yadotto pareigos)





V icSqju pirkimq organizavimo
ir vidaus kontroles tvarkos apra5o

3 priedas

KAUNO RAJONO SAMYLU KULT0ROS CENTRAS

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

202... m......................... d.
Samylai

1. Bldamas (a) [vie5ajame pirkime atliekamq pareigq pavadinimas], pasiZadu:
1.1. saugoti ir tik istatymq ir kitq teises aktq nustatytais tikslais ir tvarka naudoti vis4 su

pirkimu sr.Lsijusi4 informacijq, kuri man taps Zinoma, dirbant Vieir+jq pirkimq komisijos pirmininliu
(-e), nariu (-e) ar ekspertu (-e), pirkimo organizatoriumi (-e), atliekant stebetojo ar kitas funkcijas;

'l .2. man patiketus dokumentus saugoti tokiu bldu, kad tretiej i asmenys neturetrl galimybes
su jais susipaZinti ar pasinaudoti:

I .3. nepasilikti jokiq man pateiktq dokumentq kopijq.
2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusi4 infbrmacij4. kuri4 Vie5qjq pirkimq jslatymo ir

kitq su jo iglwendinimu susijusiq teises aktq nuostatos numato teikti pirkimo procedtrose
dallwaujandioms arba nedalyvaujandioms Salims. galesiu teikti tik ipareigotas (a) pirkimo
komisijos ar Perkandiosios organizacijos vadovo ar jo igalioto asmens. Konfidenciali4 infbrmacij4
galesiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos istatymr+ nustatltais atveiais.

3. Man i5ai5kinta, kad konfidenciali4 inlbmacij4 sudaro:
3.1. informacija, kurios konfidencialum4 nurode tiekejas ir jos atskleidimas ndra

privalomas pagal Lietuvos Respublikos teises aktus;
3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSqjq pirkimq istatymo

ir kitq su jo igwendinimu susijusiq teises akq nuostatos nenumato teikti pirkimo procedlrose
dalyvaujandioms arba nedalyvaujandioms Salims;

3.3. informacija, kurios atskleidimas prie5tarauja istatvmams, daro nuostoliq teisetiems
Saliq komerciniams interesams arba trukdo uZtikinti s4Ziningq konkurencijq.

4. Esu ispetas (-a), kad, paZeidgs (-usi) Si pasiZadejim4, turesiu atlyginti Perkandiajai
organizacijai ir tiekejams padaryius nuostolius.

(paraias)(Viei aj am e pirkim e atliekamy
pareigl pwadinimus)

(vardas ir pavardi)





Vie5qi q pirkimq or ganlzav imo
ir vidaus kontrolds tvarkos apraSo

3 priedas

KAUNO RAJONO SAMYLU KULTUROS CENTRAS

(asmens vanlos ir povordel

KONI'IDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

202... m......................... d.

Samylai

1. B0damas (-a) vie5ajame pirkime organizatorius, pasiZadu:
1.1. saugoti ir tik fstatymq ir kiq teises aktq nustat5rtais tikslais ir tvarka naudoti vis4 su

pirkimu susijusi4 informacijq kuri man taps iinoma, dirbant Vie3qjq pirkimq komisijos pirmininku
(e), nariu (-e) ar ekspertu (-e), pirkimo organizatoriumi (e), atliekant stebetojo ar kitas funkcijas;

1.2. man patiketus dokumentus saugoti tokiu b[du, kad tretieji asmenys netur6tq galimybes
su jais susipaiinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiq man pateikq dokumentrl kopijq.
2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusi4 informacij4, kuri4 Vie5qiq pirkimq istatymo ir

kitq su jo iglvendinimu susijusiq teis6s aktq nuostatos numato teikti pirkimo proced[rose
dalyvaujandioms arba nedalyvaujandioms Salims, galesiu teikti tik fpareigotas (-a) pirkimo
komisijos ar Perkandiosios organizacijos vadovo ar jo fgalioto asmens. Konfidencialiq informacij4
galesiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos istatymq nustatltais atvejais.

3. Man i5ai5kinta. kad konfidenciali4 informacij4 sudaro:
3.1. informacija, kurios konfidencialum4 nurode tiekejas ir jos atskleidimas n6ra

privalomas pagal Lietuvos Respublikos teises aklus;
3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Vie5qiq pirkimq istatymo

ir kitq su io fgyvendinimu susijusiq teisds aktq nuostatos nenumato teikti pirkimo procedfirose
daiyvaujandioms arba nedallvaujandioms Salims;

3.3. informacija, kurios atskleidimas prie5tarauja lstatymams, daro
Saliq komerciniams interesams arba trukdo uitikrinti spining4 konkurencij4.

4. Esu ispetas (a), kad, paZeidgs (-usi) 5i pasiZadejim4, turesiu
organizacijai ir tiekejams padarltus nuostolius.

nuostoliq teisetiems

atlyginti Perkandiajai

( Vi eS aj ame pir kim e atli ekamq
pqreig4 pavadinimas)

(paraias) (tardas ir pavarde)




